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 Das Bewerbungslexikon - alles Wissenswerte rund um die Bewerbung 

Anschreiben Bewerbung
Das Anschreiben in einer Bewerbung wird auch Bewerbungsschreiben genannt und enthält den Bewerbungstext mit einer Selbstdarstellung des Bewerbers. Mit dem Bewerbungsanschreiben soll dem zukünftigen Arbeitgeber vermittelt werden, warum man für die Stelle besonders gut geeignet ist, welche Stärken und Kompetenzen der Bewerber für den Job einbringen kann, um sich im besten Fall von den Mitbewerbern hervorzuheben. Ziel ist es, durch ein perfektes Anschreiben der Bewerbung eine Einladung zum Vorstellungsgespräch zu erhalten.


Anschreiben Bewerbung Beispiele
Im Internet sind zahlreiche Beispiele für das Anschreiben einer Bewerbung kostenlos oder kostenpflichtig erhältlich. Auch wir bieten Ihnen individuelle Anschreiben in der gleichnamigen Kategorie mit ansprechenden Formulierungen. So halten wir für Sie Bewerbungsanschreiben für eine Assistentin der Geschäftsführung, Verkäuferin, Bürokauffrau, Krankenschwester, Einzelhandelskauffrau und für einen Einzelhandelskaufmann bereit.


Anschreiben Bewerbungen
Das Anschreiben bei Bewerbungen beinhaltet einen gut formulierten Text, indem der Bewerber seinen Bewerbungswunsch äußert und seine beruflichen und sozialen Kompetenzen für die ausgeschriebene Stelle darlegt. Dieses Bewerbungsanschreiben ist eine Selbstdarstellung und sollte der Wahrheit über die eigene Person entsprechen. Denn angegebene Fähigkeiten werden oftmals beim Vorstellungsgespräch getestet. Es ist empfehlenswert, das Anschreiben von einer weiteren Person (Freund / Bekannter) korrigieren zu lassen. Im Regelfall sollte maximal eine DIN-A4-Seite bei einem Anschreiben von Bewerbungen abgegeben werden.


Anschreiben für Bewerbung
Bei dem Anschreiben für eine Bewerbung geht es darum, den Personaler oder den zukünftigen Chef davon zu überzeugen, dass Sie der perfekte Bewerber für den Job sind. Das gelingt durch ansprechende Formulierungen, wahrheitsgemäße und relevante Angaben zu geforderten Kenntnissen und Fähigkeiten sowie korrekte Rechtschreibung und Grammatik. Darüber hinaus gilt es, ein passendes Argument dafür herauszuarbeiten, warum man die richtige Frau bzw. der richtige Mann für die Stelle ist. Hierfür lohnt es sich, die Stellenanzeige aufmerksam durchzuarbeiten und sich in die Lage des Chefs hineinzudenken. Was für ein Bewerber wird gesucht? Welche speziellen Kompetenzen sollte er mitbringen? Welchen Mehrwert bringt der neue Mitarbeiter für das Unternehmen? Beachten Sie bitte: das Anschreiben für die Bewerbung darf nur eine A4-Seite lang sein!


Anschreiben Initiativbewerbung
Das Anschreiben für eine Initiativbewerbung unterscheidet sich von einem Bewerbungsschreiben auf ein Stellenangebot in der Hinsicht, dass man seine beruflichen Fähigkeiten spontan im Unternehmen der Wahl anbietet - mit der Hoffnung, einen relevanten Arbeitsplatz besetzen zu können. Das kann durchaus lohnenswert sein. Viele Unternehmer verzichten auf aufwändige Stellenausschreibungen und warten ab, ob sich freiwillig kompetente Mitarbeiter finden lassen. Manchmal werden durch überzeugende Initiativbewerber auch zusätzliche Stellen geplant und geschaffen, worüber man früher noch nicht nachgedacht hat.


Anschreiben Praktikum
Bei einem Praktikum Anschreiben formuliert der Bewerber auf maximal einer A4-Seite den Bewerbungswunsch, seine beruflichen Stärken, sozialen Kompetenzen und was er während seines Praktikums im Unternehmen gern lernen möchte. Dabei kann der Bewerber auch Wünsche äußern, welche Abteilungen, Arbeitsbereiche, Technologien, Praktiken und betriebliche Prozesse er gern kennenlernen würde.


Bewerbung als Aushilfe
Die Bewerbung als Aushilfe enthält wie auch eine übliche Bewerbungsmappe für eine Festanstellung ein Bewerbungsschreiben, den Lebenslauf, Berufserfahrungen oder Referenzen sowie Zeugnisse und optional ein Bewerbungsdeckblatt.


Bewerbung als Muster
Eine vorgeschriebene Bewerbung als Muster mit Deckblatt, Anschreiben und Lebenslauf ist eine Erleichterung für den Bewerber. Vorbereitete Designs mit übersichtlichen Formatierungen und ausformulierte Texte können zeitsparend übernommen und abgeändert werden.


Bewerbung als Verkäuferin
Eine Bewerbung als Verkäuferin enthält ein Bewerbungsanschreiben, den Lebenslauf sowie Referenzen und Zeugnisse, ggf. auch ein Deckblatt mit Bewerbungsbild und persönlichen Angaben zur Kontaktaufnahme. Die Verkäuferin zählt zu den beliebtesten Berufen im Dienstleistungsbereich. Mögliche Einsatzgebiete der Verkäuferin sind Discounter, Warenhäuser, Fachgeschäfte oder Sortimenter für Lebensmittel, Mode, Möbel, Baumarktartikel, Elektronikwaren und Weiteres. In letzter Zeit werden Verkäuferinnen vermehrt im Kundenservice und für beratende Tätigkeiten bei großen Online-Shops gesucht.


Bewerbung Anschreiben
Um einen ersten Eindruck vom Bewerber zu erhalten, wird dem Lebenslauf einer Bewerbung das Anschreiben vorangestellt. In der Überschrift tragen Sie Ihren Bewerbungswunsch ein, zum Beispiel „Bewerbung als Altenpfleger“. Dann folgt der Bewerbungstext, übersichtlich untergliedert in mehreren Absätzen. Dabei legen Sie dem Unternehmen nahe, wie Sie sich persönlich mit Ihren Kenntnissen und Ihrer Berufspraxis einbringen möchten. Optimal ist es, wenn Sie einen Mehrwert formulieren, wovon die Firma durch Ihre Mitarbeit profitieren könnte. Benennen Sie nicht nur Ihre Stärken, sondern erklären Sie, wie diese für die Stelle von Vorteil sein könnten. Bleiben Sie immer bei der Wahrheit und vermeiden Sie Übertreibungen. Denn im Anschreiben der Bewerbung beschriebene Fähigkeiten werden oftmals beim Vorstellungsgespräch getestet. Das kann Sie bei nicht wahrheitsgemäßen Angaben ganz schnell in die Bredouille bringen. Das Bewerbungsanschreiben sollte nur eine Seite lang sein.


Bewerbung auf Englisch
Wer seine Berufserfahrungen und Sprachkenntnisse im Ausland auffrischen und vertiefen möchte, muss eine Bewerbung auf Englisch schreiben. Diese besteht aus einem einseitigen Anschreiben, dem Cover Letter sowie aus einem Lebenslauf. Der britische Lebenslauf wird als Curriculum Vitae übersetzt, für eine amerikanische Bewerbung lautet die Übersetzung „Resume“. Der amerikanische Lebenslauf sollte aufgrund von antidiskriminierender Regularien kein Bewerbungsbild enthalten. Außerdem sind die beiden unterschiedlichen Seitenformate für britische und amerikanische Bewerbungen zu beachten. Während in Europa und Großbritannien eine Bewerbung auf Englisch im DIN-A4-Seitenformat anzulegen ist, verschickt man in die USA oder nach Kanada eine Bewerbungsmappe im US-Letter Format mit den Seitenmaßen 8.5 x 11 inches (215.9 x 279.4 mm).


Bewerbung auf Französisch
Die Bewerbung auf Französisch besteht aus einem Anschreiben auf einer DIN-A4-Seite, welches lettre de motivation genannt wird und einem möglichst einseitigen Lebenslauf, übersetzt als Curriculum Vitae. Bei der Erstellung eines französischen Lebenslaufs ist es erfahrungsgemäß schwierig, alle Stationen der beruflichen Biografie übersichtlich unterzubringen. Hier kann und muss man mit präzisen Stichpunkten arbeiten. Praktisch ist auch, eindeutige Symbole bzw. Icons anstatt von Textbeschreibungen einzusetzen, die wertvollen Platz auf dem Dokument einsparen. So kann der Bewerber beispielsweise eine kleine Grafik mit einem Briefumschlag für die Angabe seiner E-Mail-Adresse verwenden.


Bewerbung Ausbildung
Eine Bewerbung für eine Ausbildung beinhaltet ein Bewerbungsschreiben, den Lebenslauf und mindestens ein Zeugnis vom höchsten Schulabschluss. Optional kann dem Anschreiben noch ein Bewerbungsdeckblatt vorangestellt werden. Arbeitsproben bzw. relevante Referenzen für die beabsichtigte Berufsausbildung können ebenfalls in den Anlagen enthalten sein. Im einseitigen Bewerbungsanschreiben der Bewerbung bekundet der Bewerber sein Interesse für die Ausbildung und erläutert seine Stärken und Absichten, warum er den jeweiligen Beruf gern erlernen möchte. Da der Lebenslauf für einen Schulabgänger mit angestrebter Berufsausbildung in der Regel recht wenige Daten aus dem persönlichen Werdegang liefert, kann man diesen mit persönlichen Interessen, Hobbys, Sprachkenntnissen oder mit Angaben zu absolvierten Praktika auffüllen. Im Deckblatt sind die Kontaktdaten und ein Bewerbungsfoto übersichtlich angeordnet.


Bewerbung Bewerbungsschreiben
Im Wettbewerb mit weiteren Bewerbern verfasst man ein aussagekräftiges Bewerbungsschreiben und legt dieses als erstes Dokument nach dem Deckblatt der Bewerbung in seine Bewerbungsmappe. Das Bewerbungsschreiben der Bewerbung beginnt oben links mit dem Adressaten, danach Ort und Datum bevor anschließend der Bewerbungszweck „Bewerbung als…“ als Überschrift formuliert wird. Im Anschluss folgt der Bewerbungstext, welcher sich in eine Einleitung, den Hauptteil und den Schlussteil mit Verabschiedung gliedern lässt. Wir empfehlen, das Bewerbungsschreiben der Bewerbung zu unterzeichnen bzw. mit einer digitalen Unterschrift per Scan zu versehen. In einer letzten Zeile zählt man noch die beigefügten Anlagen auf. Das Anschreiben einer Bewerbung sollte nicht länger als eine A4-Seite sein.


Bewerbung Deckblatt
Das Deckblatt einer Bewerbung ist das zuerst wahrgenommene Dokument Ihrer Bewerbungsmappe, eine Art Visitenkarte des Bewerbers. Ist das Bewerbungsdeckblatt ansprechend gestaltet, sorgt es für einen guten ersten Eindruck des Betrachters. Das Deckblatt der Bewerbung enthält ein Bewerbungsbild, möglichst vom Fotografen. In der Überschrift steht der Bewerbungszweck „Bewerbung als…“. Der Vor- und Zuname, die Anschrift, Telefonnummer und E-Mail-Adresse komplettieren das Deckblatt Ihrer Bewerbung.


Bewerbung Deckblatt Vorlage
Wählen Sie noch heute die Vorlage für Ihre Bewerbung mit Deckblatt und begeistern Sie Ihren zukünftigen Chef. Fakt ist, dass man sich mit einem Deckblatt für seine Bewerbung als Bewerber gut in Szene setzen kann. Zum einen haben Sie mehr Spielraum für die Verwendung von großen Bewerbungsfotos. Andererseits sind Ihre Kontaktdaten für den Personaler sofort überschaubar. In Verbindung mit Ihrem Bewerbungsbild liefern Sie durch das Bewerbungsdeckblatt Ihre persönliche Visitenkarte bzw. den Flyer über Ihre Person.


Bewerbung Email
Eine Bewerbung per Email zu versenden – das ist heute die geläufige Art sich zu bewerben. Dabei ist es empfehlenswert, im E-Mail-Anschreiben nur einen kurzen Hinweis zum enthaltenen Anhang mit der digitalen Bewerbungsmappe zu geben. Das komplette Bewerbungsanschreiben würden wir nicht 1:1 in das E-Mail-Schreiben einfügen. Dies verursacht nur doppelten Content und damit mehr Zeitaufwand für das Personalbüro.


Bewerbung Englisch
Die Bewerbung auf Englisch braucht man, um sich im englischsprachigen Raum zu bewerben. Aber auch in deutschsprachigen Ländern kann eine Bewerbung in Englisch für manche Jobs eine Bedingung sein. Stellenbesetzungen etwa für Dolmetscher, Messeplaner, Call Center, Führungspositionen oder in der Tourismusbranche mit internationalen Betätigungsfeldern sind in englischer Sprache unerlässlich. Englische Bewerbungen enthalten ein Cover Deckblatt, das Cover Letter Anschreiben, einen Curriculum Vitae CV Lebenslauf oder auch Resume sowie beiliegende Zeugnisse und Referenzen. Eine englische Microsoft Wordvorlage - komplett mit Cover Letter und CV erhalten Sie hier bei Designbewerbung zum Download in verschiedenfarbigen Designs.


Bewerbung Erzieherin
Bei einer Bewerbung als Erzieherin sind Kompetenzen und Erfahrungen sehr wichtig. Denn Erzieher arbeiten in einem verantwortungsvollen Beruf. Somit schauen sich die Trägervertreter für soziale Einrichtungen Bewerbungsschreiben und Lebenslauf der sich bewerbenden Erzieherin besonders aufmerksam an. Geben Sie Ihre erlangten Qualifikationen an und listen Sie jede praktische Tätigkeit in einem Kindergarten oder einer Schule auf. Neben dem Fachwissen über offene Konzepte oder Gruppenarbeit dürfen in einer Bewerbung als Erzieherin die sozialen Kompetenzen nicht fehlen. In diesem Job ist es beispielsweise vorteilhaft, wenn Sie rechtzeitig negative Entwicklungstendenzen der zu Erziehenden erkennen und korrigieren.


Bewerbung Französisch
Eine Bewerbung auf Französisch besteht aus dem lettre de candidature – also dem französischen Bewerbungsschreiben sowie aus dem curriculum vitae – kurz CV – dem französischen Lebenslauf. Der französische Lebenslauf enthält - wie auch in einer deutschen Bewerbung - Angaben über die eigene Person, zum Beispiel Geburtsdatum, Anschrift und Kontaktdaten. Es folgen weitere Informationen über den beruflichen und schulischen Werdegang sowie absolvierte Praktika. Wenn es berufsrelevant ist, kann man den CV auch mit Interessen, Hobbys und Kenntnissen abschließen. Im französischen Anschreiben lettre de candidature – alternativ auch als lettre de motivation oder lettre de demande d’emploi bezeichnet – legen Sie dar, warum Sie sich gerade für die jeweilige Arbeitsstelle interessieren. Beschreiben Sie, warum gerade Sie der geeignete Bewerber für den Arbeitsplatz sind. Gewöhnlich setzt man unter das französische Bewerbungsanschreiben seine Unterschrift.


Bewerbung für ein Praktikum
Eine Bewerbung für ein Praktikum umfasst ein Bewerbungsschreiben sowie einen Lebenslauf. Wenn man sich als Schüler um ein Praktikum bewirbt, enthält der Lebenslauf verständlicherweise nur wenige Zeilen. Deshalb ist es für ein Schülerpraktikum ratsam, den Lebenslauf mit Kenntnissen, Hobbys und Interessen aufzufüllen. Natürlich bitte nur Stichpunkte integrieren, die auch für das Praktikum relevant sind! Im Anschreiben der Bewerbung für ein Praktikum sollten Bewerber Wünsche äußern, welche Fachbereiche / Fertigungsprozesse / Verfahren etc. sie während Ihres kurzfristigen Aufenthalts im Betrieb kennenlernen möchten. Zum einen können auf dieser Weise die Interessen des Praktikanten besser erkannt und Wünsche realisiert werden. Anderseits kann das Unternehmen sofort einen Ausbildungsplan mit präzisen Abläufen für den Praktikanten erstellen.


Bewerbung für Praktikum
Ein Praktikum zur Entscheidungshilfe vor der Berufswahl, als Maßnahme zur Erweiterung seiner praktischen Fähigkeiten, als Pflichtpraktikum für die Zulassung zum Studium oder als alternativer „Lückenfüller“ vor einem neuen beruflichen Lebensabschnitt: alle Varianten erfordern eine Bewerbung für das Praktikum mit Anschreiben und Lebenslauf sowie optionalen Referenzen oder Zeugnissen. Im Bewerbungsschreiben für ein Praktikum wird der Wunsch formuliert, was man konkret im Praktikumsbetrieb erlernen möchte. Da sich auch mehrere Personen um eine Praktikumsstelle bewerben können, sollte man im Anschreiben auch Vorkenntnisse erwähnen und Fähigkeiten aufzeigen, die dem Arbeitgeber einen Mehrwert liefern, warum sie ausgerechnet diesen Bewerber für das Praktikum einsetzen sollten.


Bewerbung Gehaltsvorstellung
Über Geld spricht man nicht – oder lieber doch? Die Gehaltsvorstellung in der Bewerbung wird vom Arbeitgeber häufig verlangt. Der Bewerber fragt sich häufig, was soll ich denn da eintragen? Wir empfehlen hier stets eine Spanne für mögliche Jahresbruttoeinkommen anzugeben, zum Beispiel 35.000 bis 38.000 Euro. Welches Gehalt sollte ich mindestens angeben? Ab welcher Gehaltsvorstellung bin ich aus dem Rennen? Hierbei helfen Gehaltsrechner im Internet, wobei man auf regionale Unterschiede achten sollte. Falls Freunde und Bekannte in ähnlichen Berufen und Positionen beschäftigt sind, kann man sich auch bei denen Rat einholen. Letztendlich sollte einem aber auch ungefähr klar sein, mit wieviel Geld die eigene Arbeit mindestens belohnt werden muss. Wer ein Einnahmen- und Ausgabenheft für seinen eigenen Haushalt führt, weiß auch, wieviel er einnehmen muss, um sich zumindest Fixkosten, Essen und Kleidung leisten zu können.


Bewerbung kaufen
Sich eine Bewerbung zu kaufen bzw. erstellen zu lassen – das ist keine Schande. Im Gegenteil – häufig sogar notwendig, wenn man sich bei einer beliebten Stelle gegen konkurrierende Mitbewerber durchsetzen will. Eine Bewerbung zu schreiben – das bedeutet für viele Bewerber einfach nur Stress, viele Fragezeichen und jede Menge Ungewissheit, ob die Bewerbungsmappe auch gut genug ist. Nicht jeder ist mit Textverarbeitung, kreativer Gestaltung und Bewerbung nach DIN Norm vertraut, da man beruflich ganz andere Kompetenzen aufweist und selten am PC arbeitet. Um trotzdem eine gute Chance auf ein Vorstellungsgespräch zu erhalten, kann man gut und gern eine Bewerbung kaufen mit Vorlagen und Mustern, die durch das eigene Bewerbungsfoto sowie durch individuelle Daten eine persönliche und einmalige Note erhalten. Von einem „Bewerben von der Stange“ kann also keine Rede sein.


Bewerbung kaufen Gutschein
Ihr Freund ist mit seinem Job unzufrieden. Überraschen Sie ihn und verschenken Sie einen Gutschein von Designbewerbung.de – um sich mit einer Bewerbungsvorlage nach Wahl neu zu bewerben. Denn eine Arbeit zu haben, die Freude macht und zufriedenstellend honoriert wird, ist ein Stück Lebensqualität. Immerhin verbringen wir unseren beruflichen Alltag durchschnittlich 8 Stunden an 5 Tagen pro Woche – und das 46 Jahre lang! Deshalb ist es eine gute Idee, sich am neuen Glück und an der positiven Veränderung Ihres Freundes zu beteiligen. Er wird Ihnen möglicherweise ewig dankbar sein. Den Gutschein für die Bewerbung kaufen Sie ganz bequem in unserem Shop als Gutscheincode. Dieser kann bei der Bestellung von Bewerbungsvorlagen auf Designbewerbung.de eingelöst werden.


Bewerbung kostenlose
Ein Bäcker bäckt Brötchen, um damit seinen Lebensunterhalt zu verdienen. Eine Agentur für Bewerbungen hat das gleiche Ziel. Wenn eine kostenlose Bewerbung auf einer Webseite angeboten wird, verfolgt man damit oftmals Marketing-Ziele. Manche Bewerbungsportale schalten eine kostenlose Bewerbung nur dann frei, wenn man sich mit seinen Daten für einen Newsletter registriert. Hier verbergen sich langfristige Verkaufsabsichten, etwa für den Abschluss eines Abos. Bei Designbewerbung.de werden keine kostenlosen Bewerbungen angeboten. Die Designleistungen und Bewerbungstexte werden für eine fixe Lizenzgebühr zur privaten Nutzung bereitgestellt. Weitere Kosten oder lästige Marketingaktionen gibt es bei uns nicht.


Bewerbung Lebenslauf
Zu jeder Bewerbung gehört auch ein persönlicher Lebenslauf. In dieser Biografie wird neben dem beruflichen Werdegang auch die schulische Laufbahn aufgeführt. Dabei kann der Lebenslauf einer Bewerbung je nach Alter, Erfahrung und Anzahl bisheriger Arbeitsstellen des Bewerbers unterschiedlich lang sein. Ziel sollte es trotz allem sein, den Inhalt eines Lebenslaufs der Bewerbung kurz und präzise in Stichpunkten zu formulieren. Achten Sie darauf, dass Angaben im Lebenslauf der Bewerbung nicht noch zusätzlich im Bewerbungsschreiben auftauchen. Wiederholungen dieser Art sind unnütz und werden von den Personalern als Kritikpunkt gewertet. Der tabellarische Lebenslauf einer Bewerbung wird fast ausschließlich in umgekehrt chronologischer Reihenfolge geschrieben. Das heißt, man beginnt mit der zuletzt ausgeübten Tätigkeit und schließt den Werdegang mit der zuerst ausgeführten beruflichen Beschäftigung nach Berufsausbildung oder Studium. Bei der Schulbildung genügt es, den höchsten Bildungsabschluss anzugeben.


Bewerbung Minijob
Um beispielsweise sein Studium zu finanzieren, suchen viele Studenten nach einer geringfügigen Beschäftigung und schreiben eine Bewerbung für einen Minijob mit Bewerbungsschreiben und Lebenslauf. Ein Minijob hat den Vorteil, dass dieser nicht in Vollzeit ausgeführt wird und recht flexibel nach eigener Zeiteinteilung verrichtet werden kann. Nach der Vorlesungszeit tagsüber kann man seinen Minijob zum Beispiel in den Abendstunden als Kellner, Reinigungskraft, Zeitungszusteller, Kassierer oder als Aushilfe in einer Tankstelle oder Lebensmittelmarkt beginnen. Je nach Anforderungsprofil an den Bewerber kann und sollte die Bewerbung um einen Minijob weniger oder mehr aufwendig erstellt werden. In den meisten Fällen stellt der Arbeitgeber einen Probetag für den Bewerber zur Verfügung. Einerseits kann der Arbeitnehmer selbst herausfinden, ob er den geeigneten Job gewählt hat. Anderseits erhält der Arbeitgeber sofort einen Überblick, ob der Bewerber für die Stelle geeignet ist.


Bewerbung Muster
Damit Sie mit Ihrer Bewerbungsmappe auch bei einer begehrten Arbeitsstelle mit zahlreichen Mitbewerbern eine Chance zum Einstellungsgespräch bekommen, empfehlen wir Ihnen, sich mit einer Bewerbung als Muster im Corporate Design von Designbewerbung.de zu bewerben. Es ist einfacher, die eigenen Bewerbungsunterlagen mit vorgefertigten Musterbeispielen inklusive ausformulierten Texten für das Bewerbungsanschreiben zu erstellen. Nicht bei „Null“ beginnen zu müssen – das ist zeitsparend und obendrein ein sicherer Bewerbungsweg. Denn die Vorlagen und Muster aus unserem Webshop sind vom Design her auffällig und wecken sofort Interesse. Der erste positive Eindruck im Personalbüro ist sehr wichtig. Denn Sie haben pro Stellenausschreibung nur eine Chance, um sich effektiv zu bewerben. Wenn Sie eine überzeugende Bewerbungsmappe einreichen – dann sollte einer Einladung zum Vorstellungsgespräch nichts mehr im Weg stehen.


Bewerbung Muster PDF
Jedes Muster einer Bewerbung aus unserem Shop besteht aus mehreren Wordvorlagen für Deckblatt, Anschreiben, Lebenslauf und Praxiserfahrung, welche am Ende zu einer PDF für den E-Mail-Versand oder für eine Online-Bewerbung zusammengeführt werden. Die einzelnen Bewerbung Muster PDFs lassen sich mit kostenlosen Tools wie zum Beispiel PDF Creator oder Combine PDF zu einer kompletten PDF erstellen. Das Portable Document Format, kurz PDF ist ein plattformunabhängiges Dateiformat und kann auf Windows, Apple oder Android Systemen problemlos mit der Adobe Reader App geöffnet werden. Im Gegensatz zu anderen Dateiformaten wie beispielsweise eine Worddatei docx werden PDFs nicht in E-Mail-Filtern abgewiesen. Somit können Sie nahezu sicher sein, dass Ihre gesendete PDF Bewerbung auch wirklich bei Ihrem zukünftigen Arbeitgeber ankommt.


Bewerbung online
Seine Bewerbung online selbst zu erstellen, wird von mittlerweile zahlreichen Online-Portalen ermöglicht. Mit wenigen Klicks lassen sich Zeilen für den Lebenslauf ergänzen. Man editiert den Bewerbungstext und ergänzt seine persönlichen Daten im Web-Formular online. Problematisch hierbei ist, dass es Anbieter solcher Online-Bewerbungen selten zulassen, seine erstellten Bewerbungsdokumente zwischendurch zu speichern. Darauf sind die wenigsten Nutzer vorbereitet und werden zutiefst enttäuscht, wenn das Bewerbungsformular nach einer Mittagspause nicht mehr funktioniert. Dann sind sämtliche Arbeitsschritte bis dahin umsonst. Außerdem lässt man den Download der online gestalteten Bewerbung meist nur dann zu, wenn man sich mit persönlichen Daten für den Empfang eines Newsletters vom Online-Anbieter registriert. Deshalb hat sich das Team von Designbewerbung dazu entschieden, ausschließlich Wordvorlagen zur Offline-Bearbeitung direkt auf Ihrem PC oder Smartphone bereitzustellen. Hiermit können Sie Ihre Dokumente jederzeit speichern und bearbeiten, wann Sie es wollen, ohne dass Ihnen zwischendurch etwas verloren geht.


Bewerbung online schreiben
Eine Bewerbung online zu schreiben ohne MS Word oder WPS Office App-Installation wird von einigen Karriere-Portalen im Internet angeboten. Nach Wahl des Designs sowie der Farbe und der Schriftart lassen sich nacheinander Deckblatt, Anschreiben, Lebenslauf und Anlagen online editieren. Das Herunterladen der selbst erstellten Dokumente ist meist nur nach E-Mail-Registrierung bei dem jeweiligen Anbieter möglich oder nach Zahlung einer Lizenzgebühr. Darum sollte man sich vorher genau informieren, unter welchen Voraussetzungen die digitalen Bewerbungsunterlagen genutzt werden können, bevor man viel Zeit für die Online Bewerbung investiert. Weiterhin gibt es bei einem Bewerbungsgenerator oder Bewerbungseditor das Problem mit den begrenzten Scriptlaufzeiten. Das ist abhängig davon, welche Einstellungen der Anbieter am Webserver hierbei vorgenommen hat. Wenn man beispielsweise eine Stunde lang seine Arbeit unterbricht und keine Änderungen an seiner Online Bewerbung vornimmt, kann das zu Verbindungsabbrüchen führen. Die bisher geleistete Arbeit bei dem Bewerbung online schreiben wäre dann umsonst und bitter ärgerlich. Aus diesem Grund stellen wir Ihnen ausschließlich Wordvorlagen zur Verfügung, welche Sie offline auf Ihrem Computer, Tablet oder Telefon ohne Einschränkungen bearbeiten, speichern oder drucken können.


Bewerbung per Email
Die Bewerbung per Email ist nicht erst seit der Covid-19-Krise gefragt, sondern wird schon seit mehr als ein Dutzend Jahren bevorzugt. Sich per E-Mail zu bewerben ist schnell, zuverlässig, kostensparend und umweltfreundlich. Innerhalb von Sekunden kann man per Email seinen zukünftigen Arbeitgeber erreichen. Kosten und Zeitaufwand für die Beschaffung entfallen für Papier, Druckertinte oder Toner, Kunststoff-Bewerbungsmappen, Briefumschläge und Porto. Als man bis Anfang der 2000er Jahre noch ausgedruckte Bewerbungen verschickt hatte, wurden diese an abgelehnte Bewerber von den Unternehmen mit zusätzlichem Aufwand zurückgeschickt. Darum ist man mittlerweile fast vollständig davon abgewichen und verlangt ausdrücklich nach einer Bewerbung per Email – mit einem Anhang, der maximal 3 bis 4 MB groß sein sollte. Neben der Bewerbungsmail sind gerade bei größeren Unternehmen Bewerbungsportale üblich. Hierfür legt sich der Bewerber online ein Bewerbungsprofil an. Darin werden persönliche Daten in ein Online-Formular eingetragen. Im letzten Schritt können Bewerbungsdokumente wie Anschreiben und Lebenslauf sowie Zeugnisse, Referenzen und Motivationsschreiben hochgeladen werden. Nach erfolgreichem Anlegen des Profils wird dem Bewerber meist automatisch eine Empfangsbestätigung per E-Mail versendet mit weiteren Informationen zum Auswahlverfahren.


Bewerbung Praktikum
Um Tipps und Erfahrungen für das Berufsleben zu sammeln, kann man ein Praktikum absolvieren. Dafür benötigt man eine Praktikum Bewerbung. Diese besteht in der Regel aus einem Bewerbungsdeckblatt mit Bild vom Praktikanten, einem Anschreiben an das Unternehmen sowie dem Lebenslauf mit der schulischen Laufbahn. Da sich Schüler oder Studenten teilweise zum gleichen Zeitpunkt für ein Pflichtpraktikum bewerben müssen, kommt es zu Engpässen bei verfügbaren Praktikumsplätzen. Um dennoch eine Chance zum Vorstellungsgespräch zu erhalten, müssen sich die Bewerber mit ihrer Praktikumsbewerbung besonders ins Zeug legen. Auffällig gestaltete Bewerbungsmappen im ansprechenden Design und mit kompetenten und interessanten Bewerbungstexten sind ein gutes Mittel, sich gegen den Mitbewerber durchzusetzen. Mit jeder Bewerbungsvorlage stellen wir Muster, Tipps und Textvorlagen zur Verfügung, die nur noch mit wenig Aufwand für den jeweiligen Praktikumsbetrieb angepasst werden müssen. Versuchen Sie der Bewerbung für ein Praktikum ein Motivationsschreiben beizulegen. Hier zeigen Sie auf, wie Sie sich konkret in die Firma einbringen können. Außerdem notieren Sie, was Sie konkret motiviert hat, sich ausgerechnet für das Unternehmen zu bewerben.


Bewerbungsanschreiben als Assistentin der Geschäftsführung
In einem Bewerbungsanschreiben als Assistentin der Geschäftsführung sollten sich neben kaufmännischen und juristischen Fähigkeiten auch verhandlungssichere Englischkenntnisse sowie freundliche und loyale Kompetenzen widerspiegeln. Denn als rechte Hand der Chefin oder des Geschäftsführers wird man in dieser Position mit teilweise inoffiziellen operativen Entscheidungen betraut. Einer Assistentin der Geschäftsführung muss man zu 100 % vertrauen können. Das setzt bei der Bewerberin auch unternehmerisches Denken voraus, was dem Erfahrungsschatz eines Selbstständigen entspricht. Das heißt, einer Assistentin der Geschäftsführung sollte klar sein, wie das Unternehmen funktioniert. Dazu zählen betriebswirtschaftliche Kenntnisse genauso wie eine ausgeprägte Affinität für erfolgreiche Marketing- und Kommunikationsstrategien. Wenn Sie diese Eigenschaften geschickt und überzeugend im Bewerbungsanschreiben verpacken, haben Sie als zukünftige Assistentin der Geschäftsführung hoffentlich bald einen Termin zum Einstellungsgespräch.


Bewerbungsanschreiben Bürokauffrau
Mit einem Bewerbungsanschreiben als Bürokauffrau oder Bürokaufmann kann man sich für viele Bereiche in einem Unternehmen bewerben. Ob nun im Verkauf oder Einkauf in der Warenbeschaffung, als Mitarbeiter in der Buchhaltung oder im Personalwesen – Ihr Talent aufgrund von Berufserfahrung oder speziellen Weiterbildungen sollten sich im Anschreiben als Bürokauffrau in jedem Fall wiederfinden. Neben dem Zehnfingerschreiben sollte eine Bürokauffrau Kenntnisse mit den gängigen Office-Anwendungen wie Microsoft Word oder Outlook, Excel, Powerpoint besitzen. Außerdem wird zum Teil Grundwissen über spezielle Software wie beispielsweise SAP mit Schnittstellen zwischen Verkauf, Einkauf, Finanzbuchhaltung und Lohnbuchhaltung vorausgesetzt. In der Stellenbeschreibung sind die notwendigen fachlichen Mindestvoraussetzungen oftmals gut beschrieben. Die Anforderungen aus dem geforderten Stellenprofil sollten - mit eigenen Worten formuliert - im Bewerbungsanschreiben als Bürokauffrau oder Bürokaufmann in jedem Fall einfließen.


Bewerbungsanschreiben Einzelhandelskaufmann
Das Bewerbungsanschreiben für den Einzelhandelskaufmann sollte sich auf eine A4-Seite beschränken. Gegliedert in 4-5 Absätze nimmt man Bezug auf die Stellenausschreibung und legt dar, warum man sich ausgerechnet für diese Arbeitsstelle bewirbt. Man kann beispielsweise auf das positive Image des Unternehmens eingehen oder den übersichtlich aufbereiteten Webauftritt lobend hervorheben. In einem weiteren Absatz erklären Sie dem zukünftigen Arbeitgeber im Bewerbungsanschreiben, was Sie als guten Einzelhandelskaufmann auszeichnet. Die Personalabteilung und der Chef möchten durch Ihre Bewerbungsmappe herausfinden, welchen Mehrwert Sie als Kaufmann im Einzelhandel gegenüber Mitbewerbern für das Unternehmen leisten können. Da man Sie bislang noch nicht persönlich kennt, können Sie sich nur bestmöglich durch Ihr kompetentes Bewerbungsanschreiben als Einzelhandelskaufmann vorstellen. Es lohnt sich, wenn Sie Ihre geschriebenen Bewerbungsunterlagen von Freunden oder Bekannten Korrektur lesen lassen. Dadurch sind auch teilweise inhaltliche Verbesserungen möglich, sodass Sie schlussendlich eine erfolgversprechende Bewerbungsmappe einreichen.


Bewerbungsanschreiben Kauffrau im Einzelhandel
Wenn Ihr Traum von einem guten Job als Kauffrau im Einzelhandel in Erfüllung gehen soll, müssen Sie sich von Ihren Mitkonkurrenten mit Ihrem Bewerbungsanschreiben abheben. Überlegen Sie, welche Ihrer persönlichen Eigenschaften zu einen Mehrwert für das Unternehmen oder Geschäft führen kann und warum. Integrieren Sie im Anschreiben beispielsweise den Fakt, dass Sie im Weihnachtsgeschäft stressresistent sind und trotz hoher Arbeitsbelastung die Übersicht bewahren können. Obendrein treten Sie Kunden und Mitarbeitern in solch einer außergewöhnlichen Situation freundlich und zuvorkommen gegenüber. Diese Episoden und Erläuterungen in Verbindung mit Ihren wahren Stärken und Kompetenzen aus Ihrem bisherigen beruflichen Alltag sind interessant. Man kann Sie dadurch gut allein durch das Bewerbungsanschreiben als Kauffrau im Einzelhandel näher kennenlernen. Versprühen Sie ohne Übertreibung Ihre Leidenschaft für den Verkauf und Ihre Begeisterung im Umgang mit Kundschaft. Im Schlusssatz Ihres Anschreibens bieten Sie an, dass Sie Ihr freundliches und aufgeschlossenes Wesen gern bei einem gemeinsamen Gespräch vorstellen möchten. Entscheidungen für oder gegen einen neuen Mitarbeiter werden - wie gewöhnlich bei Menschen – oftmals mit dem Bauch getroffen. Dabei spielt das zwischenmenschliche „Miteinander können“ eine wesentliche Rolle. Gerade im Bereich Verkauf sollte der Bewerber oder die Bewerberin diese soziale Ader einbringen können. Denn „verkaufen können“ setzt 50 % Fachwissen, aber auch 50 % psychologische Fähigkeiten voraus.


Bewerbungsanschreiben Krankenschwester
Nach Ihrem Namen-, Adress- und Kontaktblock folgt in einem Bewerbungsanschreiben als Krankenschwester die Anschrift der Klinik, bei der Sie sich bewerben möchten. Hier ist es ratsam, einen Ansprechpartner für die Bewerbung einzutragen. Wenn keine Ansprechperson im Stellenangebot zu finden ist, können Sie einen Namen durch ein kurzes Telefonat in der Personalstelle herausfinden. Nach Ort und Datum beginnen Sie Ihr Anschreiben mit der Betreffzeile: Bewerbung als Gesundheits- und Krankenpflegerin. Nach der möglichst persönlichen Begrüßung des zuständigen Personalbearbeiters erläutern Sie im ersten Absatz den Grund Ihres Anschreibens. Das heißt, Sie teilen mit, für welche Station Sie zukünftig im Team arbeiten möchten. In einem weiteren Absatz gehen Sie auf Ihre Erfahrungen und Spezialisierungen ein und erklären, wie Sie diese Kompetenzen bei dem neuen Arbeitgeber einbringen können. Neben dem fachlichen Know-how erläutern Sie aber auch Ihre sozialen Fähigkeiten. Denn eine Krankenschwester arbeitet mit Menschen, in dem Fall Patienten, die Ihnen als Helferin vertrauen müssen. Dieses Vertrauen müssen Sie auch im Personalbüro erhalten. Da man Sie bislang noch nicht persönlich kennengelernt hat, versuchen Sie sich im Bewerbungsanschreiben als Krankenschwester so gut wie möglich mit Ihren Stärken zu beschreiben. Am Ende Ihres Anschreibens formulieren Sie – falls erforderlich – noch Ihre Gehaltsvorstellung. Wir empfehlen Ihnen, das Bewerbungsschreiben zu unterzeichnen.


Bewerbungsanschreiben Verkäuferin
Das Bewerbungsschreiben als Verkäuferin dient als Ergänzung zum Lebenslauf – Ihrer Vita. Im Bewerbungslebenslauf oder auch Werdegang liefern Sie dem Adressaten hauptsächlich nur Fakten, wann Sie welchen Schulabschluss absolviert und welche beruflichen Tätigkeiten Sie in welchem Unternehmen geleistet haben. Im Anschreiben als Verkäufer oder Verkäuferin verschaffen Sie dem neuen Arbeitgeber eher einen kurzen Eindruck von Ihren praktischen Erfahrungen, Stärken, Ihrer Motivation und guten Charaktereigenschaften, die für die Besetzung der Stelle entscheidend sein können. In der Einleitung bekunden Sie Ihr Interesse für den Arbeitsplatz und wie Sie darauf aufmerksam wurden. Bewerben Sie sich auf eine ausgeschriebene Stelle oder verfassen Sie eine Initiativbewerbung. Im Hauptteil stellen Sie sich selbst dar. Sie liefern authentisch Ihre Kompetenzen und begründen, wie Sie diese als Mehrwert für das Geschäft einbringen können. Der Schlussteil des Bewerbungsanschreibens für den Verkauf sollte den Wunsch nach einem Vorstellungsgespräch und eine freundliche Verabschiedung enthalten. Eine gewünschte Gehaltsvorstellung integrieren Sie am besten als Jahresbruttoeinkommen.


Bewerbung schreiben
Nicht nur nach Abschluss einer Berufsausbildung kommen Sie in die Verlegenheit, eine Bewerbung zu schreiben für eine Festanstellung in Vollzeit oder Teilzeit. Oftmals will man sich beruflich verändern und kommt nicht am Bewerbung schreiben drum herum. Weiterhin kann man auch durch eine betriebsbedingte Kündigung in eine kritische Situation geraten und gezwungen werden, sich neu zu orientieren, um eine neue Arbeitsstelle zu finden. Gerade letzteres geschieht häufig überraschend und man sorgt sich plötzlich um die finanzielle Absicherung. Um sich nach einer Kündigung wieder schnellstmöglich im Arbeitsleben zu integrieren, ist Eile mit der Fertigstellung der Bewerbungsunterlagen geboten. Trotzdem sollen Lebenslauf, Anschreiben & co. ordentlich gestaltet und perfekt formuliert sein. An dieser Stelle hilft schon mal ein Bewerbungsmuster oder eine Bewerbungsvorlage mit einem Motivationsschreiben als Beispiel zum Download, möglichst als kostenlose Vorlage. Diese Muster dienen als Inspiration. Man muss nicht bei „Null“ beginnen und der Workflow für’s Bewerben ist wesentlich effektiver. Bedient man sich solcher Tipps aus dem Internet, verbessert sich auch in den meisten Fällen die Qualität der Bewerbungsdokumente. Trotzdem achten Sie bitte darauf, dass Sie nicht willkürlich nur alle Texte aus Muster und Vorlagen kopieren. Individuelle Anpassungen an Ihre eigenen Erfahrungen und Charaktereigenschaften sollten im Text schon vorgenommen werden. Bedenken Sie: nicht wahrheitsgemäße Angaben im Anschreiben oder Lebenslauf Ihrer Bewerbung können ganz einfach bei einem Vorstellungsgespräch aufgedeckt werden. Angegebene Fähigkeiten aus der Bewerbung werden beim Erstgespräch häufig hinterfragt oder getestet.


Bewerbung schreiben Muster
Eine Bewerbung mit einem Muster zu schreiben – das ist oftmals wesentlich einfacher und zeitsparender als mit einer leeren Seite in Microsoft Word zu beginnen. Vorhandene Bewerbungstexte dienen zur Inspiration, Ideenfindung und Formulierungshilfe. In Minuten lässt sich der Text individuell anpassen. Außerdem entfällt der kreative Prozess für die Gestaltung der Bewerbung. Farben, grafische Elemente, Schriftart und Schriftgröße, Platzhalter für Ihr Bewerbungsbild, Überschriften, Absätze und gestalterische Blickpunkte sind in einem Muster von Designbewerbung.de klar definiert. Sie kümmern sich lediglich um die Fakten für Ihren wahrheitsgetreuen und lückenlosen Lebenslauf sowie um Ihren persönlichen Anschreibentext, welcher Ihre beruflichen Fähigkeiten und sozialen Kompetenzen möglichst gut widerspiegelt. Durch Ihr individuelles Bewerbungsfoto und Ihren eigenen Text wird das Bewerbungsmuster zu Ihrer ganz persönlichen Bewerbung, die kaum noch als ursprüngliche Vorlage wiederzuerkennen ist.


Bewerbungsschreiben Französisch
Wenn Sie beispielsweise Ihr Praxissemester in Frankreich oder Belgien absolvieren möchten, müssen Sie für das Unternehmen ein Bewerbungsschreiben auf Französisch sowie einen Lebenslauf erstellen. Ein französisches Anschreiben für die Bewerbung - übersetzt lettre de candidature oder auch lettre de motivation – sollte klar in drei Teile gegliedert werden: der Einführung, dem Hauptteil und dem Schlussteil. In der Einleitung geben Sie den Betreff Ihrer französischen Bewerbung an, welche berufliche Position Sie im Unternehmen einnehmen möchten. Im Hauptteil teilen Sie dem Arbeitgeber mit, warum Sie der geeignete Bewerber für die Stelle sind. Was zeichnet Sie aus, welche Ihrer Stärken führten bereits in anderen Unternehmen oder Bereichen zu Erfolgen? Zum Schluss erläutern Sie kurz und präzise, warum Sie sich gerade für das französische Ausland und eben genau das eine Unternehmen entschieden haben. Zum einen wollen Sie Ihre Sprachkenntnisse verbessern. Sie haben Interesse an anderen Ländern, Kulturen und Bräuchen. Die Firma haben Sie vielleicht aus folgenden möglichen Gründen gewählt: Ein Freund hat Ihnen dazu eine Empfehlung gegeben. Oder Sie sind zufällig im Internet auf das Unternehmen mit seinem positiven Image gestoßen, vor allem bezüglich der freundlichen Integration von neuen Mitarbeitern. Das Bewerbungsanschreiben auf Französisch beenden Sie mit einer Verabschiedung und dem Wunsch, mit viel Freude sehr bald ein Teil des Teams werden zu wollen.


Bewerbungsschreiben Vorlagen
Bewerbungsschreiben als Vorlagen gibt es zahlreich im Internet. Oftmals ist das Anschreiben als kostenloses Muster zum Download verfügbar – und das für zahlreiche Berufe, Praktika, Ausbildungen und Minijobs. Diese Musteranschreiben sind beliebt bei der Ideenfindung für die eigene Bewerbungsmappe. Eine existierende Formulierung lässt sich mit wenig Zeitaufwand auf die eigenen Bedürfnisse anpassen. Will man sein Bewerbungsschreiben vollständig allein texten, kann das bei weniger Sprachgewandten sehr lange dauern und die Ergebnisse sind schließlich immer noch nicht zufriedenstellend. Designbewerbung.de stellt Ihnen ebenfalls in der Kategorie „Individuelle Anschreiben“ Bewerbungsanschreiben für beliebte Berufe bereit. Die einseitigen Dokumente sind so konzipiert, dass der Leser – also ein Personaler oder der zukünftige Chef – einen prägnanten Überblick vom Bewerber erhält. Neben dem Grund für die angestrebte Arbeitsstelle sind im Anschreiben Soft Skills (Eigenschaften und soziale Kompetenzen) enthalten, aber auch berufliches Know-how und welche Vorteile sich das Unternehmen dadurch verschaffen könnte, diesen Bewerber einzustellen. Am Ende der Vorlage ist noch eine optionale Formulierung für die Äußerung von Gehaltswünschen enthalten sowie eine Verabschiedung. Das Bewerbungsschreiben kann mit einer Unterschrift versehen werden.


Bewerbungsschreiben Vorlage Word
Alle Bewerbungsschreiben von Designbewerbung sind als Vorlage in Word editierbar. Die Worddateien sind mit Open Source Tools wie zum Beispiel WPS Office, OpenOffice oder LibreOffice kompatibel und können hiermit bearbeitet werden. Das Anschreiben als Vorlage Word beherbergt den Empfänger der Bewerbung mit Absprechpartner, Ort und Datum, die Betreffzeile „Bewerbung als …“, die Begrüßung des Ansprechpartners als Anrede und eine Einleitung mit der Bewerbungsabsicht. Dass Sie der ideale Kandidat für die offene Stelle sind, begründen Sie im Hauptteil des Bewerbungsschreibens. Die geschickte Kombination aus relevanten Hard Skills und Soft Skills auf argumentativer und emotionaler Ebene sollte Ihnen die Tür zum Unternehmen öffnen. Wenn Sie damit den Leser überzeugen, haben Sie sich schon einen Vorteil gegenüber Ihrer Konkurrenz erarbeitet. Dann sollte einem zeitnahen Termin zum Einstellungsgespräch nichts mehr im Weg stehen. Der Schlusssatz des Anschreibens kann das frühestmögliche Einstiegsdatum, einen Gehaltswunsch als Jahresbrutto, Ihre Bereitschaft zum Vorstellungsgespräch und natürlich eine freundliche Verabschiedung enthalten. Wir empfehlen Ihnen, das Anschreiben mit Ihrer Unterschrift zu versehen.


Bewerbungsvorlagen
Als Bewerbungsvorlagen bezeichnet man Dokumente mit Textbeispielen und Designelementen als Muster, die man entweder als Online-Formular oder lokal auf dem Computer bzw. Smartphone individuell bearbeiten kann. Eine Bewerbungsvorlage wird meistens als editierbare Worddatei bereitgestellt. Diese Wordvorlagen können entweder mit einem kostenpflichtigen Word-Programm von Microsoft oder mit einem kostenlosen Open Source Tool wie zum Beispiel OpenOffice, LibreOffice oder WPS Office geöffnet und bearbeitet werden. Eher selten sind Bewerbungsvorlagen mit umfangreicheren grafischen Bearbeitungsmöglichkeiten als Dateien für Adobe InDesign, Photoshop oder Illustrator verfügbar. Eine Bewerbungsvorlage von Designbewerbung enthält in der Regel jeweils eine Wordvorlage für Bewerbungsdeckblatt, Anschreiben, Lebenslauf und Berufserfahrung. Enthaltene Textmuster dienen als Vorlage zur schnellen Bearbeitung. Das spart Zeit und liefert Ideen für den Bewerber. Alle Bewerbungsvorlagen von Designbewerbung.de sind außerdem im Corporate Design – also mit einheitlicher Gestaltung konzipiert und erstellt. Somit wird jede Bewerbungsmappe zum Blickfang für den Personaler und eröffnet den Bewerbern gute Chancen für ein Vorstellungsgespräch.


Bewerbungsvorlagen kaufen
Hier können Sie Bewerbungsvorlagen kaufen und gleich versenden! Designbewerbung bietet Ihnen eine große Auswahl ansprechender Layouts für Ihre Bewerbungsmappe im einheitlichen Design. Ob in grau, blau, rot, grün, orange oder in Ihrer speziellen Lieblingsfarbe – die Farbe Ihrer Bewerbung bestimmen Sie! Die Bewerbungsvorlagen bestellen Sie einfach in Ihrer gewünschten Farbe. Alternativ können Sie alle Farben, Schriftarten, Texte und grafischen Formen in Word oder WPS Office selbst anpassen. Mit dem Kauf einer Bewerbungsvorlage erhalten Sie die Lizenz zur privaten Nutzung der Textvorlagen für Ihre Bewerbungen ohne zeitliche Beschränkung. Alle Bewerbungsvorlagen enthalten Wordvorlagen für ein Bewerbungsdeckblatt, ein Bewerbungsanschreiben mit Gehaltswunsch, einen Lebenslauf in tabellarischer Form sowie eine Praxiserfahrung für Ihre Berufserfahrung, Ihre beruflichen Kenntnisse und Referenzen. Sie können sich nicht gleich für eine Design Vorlage entscheiden? Kein Problem! Die Lizenz zur Nutzung von allen Bewerbungsvorlagen von Designbewerbung.de erwerben Sie durch den Kauf des Komplettpakets. Neben allen Bewerbungsvorlagen und individuellen Anschreiben dieses Shops sind im Komplettpaket auch Fragen und Antworten für ein Vorstellungsgespräch und ein Arbeitszeugnis mit Note 1 als Beispiel enthalten


Bewerbungsvorlage Word
Eine Bewerbungsvorlage Word kann – wie es der Name bereits verrät – mit dem Textverarbeitungsprogramm Microsoft Word geöffnet, bearbeitet, gespeichert und gedruckt werden. Alle Bewerbungsvorlagen unseres Webshops sind mit der Software ab Microsoft Word 97-2003 bis zum aktuellen Word 2019 als Bestandteil von Office 2019 und höhere Versionen (Stand Mai/2021) kompatibel. Deckblatt, Anschreiben, Lebenslauf und Praxiserfahrung sind einzelne Worddateien, welche Sie beliebig auch mit kostenloser Open-Source-Software wie beispielsweise mit WPS Office bearbeiten können. Die Bewerbungsvorlage wird in Word und WPS Office exakt gleich dargestellt. Die kostenlose WPS Office Free Software als Nachfolgerin von Kingsoft Office Free bildet Textanordnung, Position sowie Skalierung der Designelemente gleichermaßen ab wie ihr kostenpflichtiger Vorreiter und Konkurrent von Microsoft. Zwar lassen sich alle Wordvorlagen auch mit den kostenfreien Tools LibreOffice oder OpenOffice öffnen und editieren, jedoch sind unterschiedliche Darstellungen bei grafischen Formen möglich. Wenn Sie die Bewerbungsvorlage vollständig in Word geändert haben, speichern Sie jede Worddatei als PDF ab und fügen diese zu einer kompletten Bewerbungs-PDF zusammen. Zahlreiche kostenlose Programme wie zum Beispiel PDF24 Creator machen das möglich. Optional können Sie hierbei auch die Gesamtgröße der PDF für den Bewerbungsversand per E-Mail einstellen. Denn der Anhang einer Bewerbungsmail sollte nicht größer als 3-5 MB sein.


Bewerbung Verkäuferin
Bei einer Bewerbung als Verkäuferin sollten im Bewerbungsanschreiben neben den Hard Skills vor allem die Soft Skills der Bewerberin in den Vordergrund treten. Denn eine Verkäuferin – egal ob im Geschäft live gegenüberstehend oder am Telefonhörer - ist dem Kunden sehr nah, sollte seine Bedürfnisse schnell erfassen und ihm passende Lösungen anbieten können. Das gelingt nur durch soziale Kompetenz, Einfühlungsvermögen und manchmal mit der Fähigkeit, „um die Ecke denken zu können“. Erfüllt eine Verkäuferin diese Bedingung, ist sie im Geschäft herzlich willkommen. Kaufmännisches Basiswissen sollte natürlich auch vorausgesetzt werden. Spezielle fachliche Anforderungen können durch Schulungen, Seminare und Weiterbildungen antrainiert werden. Denn man kann sich als Verkäuferin für viele Bereiche bewerben. Eine Modeverkäuferin in einem Textilgeschäft hat ein komplett anderes Sortiment als die Verkäuferin in der Buchhandlung, im Baumarkt oder Autohaus. Notwendiges fachliches Know-know für Kundengespräche und Beratungen muss dementsprechend neu erworben oder regelmäßig aktualisiert werden, zum Beispiel bei neuen Produkten, Verfahren oder Anwendungen. Typische Stärken wie freundlich, kommunikativ, einfühlsam, überzeugend und fair im Umgang mit Kunden und Mitarbeitern sollten sich in einer Bewerbung als Verkäuferin ebenfalls wiederfinden.


Bewerbung Vorlage
Eine Bewerbung als Vorlage zu benutzen, ist schon längst kein Kavaliersdelikt mehr. Im Gegenteil! Die Bewerberin bzw. der Bewerber haben dadurch einige Vorteile. Sinnvolle Mustervorlagen etwa für ein Bewerbungsanschreiben liefern Ideen und Formulierungshilfen für einen erfrischenden Bewerbungstext. Die Lebenslauf Vorlage einer Bewerbung ist bereits übersichtlich aufbereitet, ohne sich dabei strengen DIN-Normen zu unterziehen. Textmuster müssen nur noch individuell angepasst werden. Das Design der Bewerbungsmappe steht. Gestaltungselemente finden sich auf allen Bewerbungsunterlagen wieder und bilden so eine Einheit. Für den Blickfang beim Betrachter – dem zukünftigen Chef oder Personalbearbeiter – sorgt das Bewerbungsdeckblatt mit einem ungewöhnlich großen Bewerbungsbild. Tauscht man das Bild der Deckblatt Bewerbungsvorlage mit dem eigenen digitalen Bild aus, wird die Musterbewerbung zur eigenen Individualbewerbung. Das führt bei den Bewerbern zu einer enormen Zeitersparnis. Sie kümmern sich nur noch um die optimalen Formulierungen im Anschreiben und um die korrekten Biografiedaten für Lebenslauf und Praxiserfahrung. Mit Basiskenntnissen in Word lässt sich in Minuten die Vorlage zu Ihrer Bewerbung mit persönlicher Note formen. Eine Bewerbung als Vorlage kann kostenlos zum Download angeboten werden. Höherwertige Bewerbungsvorlagen sind erst nach Zahlung einer Lizenzgebühr nutzbar.


Bewerbung Vorlagen
Bewerbung mit Vorlagen schreiben – ist das eine gute Idee? Ja! Da Sie ein eigenes Bewerbungsbild einfügen, Überschriften, Texte editieren, vielleicht sogar Farbanpassungen vornehmen und grafische Formen verändern – wird sich Ihre personalisierte Bewerbungsmappe deutlich von den ursprünglichen Bewerbungsvorlagen unterscheiden. Die Bewerbungspakete von Designbewerbung.de enthalten in der Regel ein Deckblatt, ein Anschreiben, ein Muster von einem Lebenslauf und einer Berufserfahrung. Diese Dokumente werden als Wordvorlagen angeboten und können mit Microsoft Word, WPS Office und vergleichbaren kostenlosen Programmen bearbeitet werden. Ihr Vorteil: Sie müssen mit Ihrer Bewerbung nicht bei „Null“ starten. Das bedeutet für Sie: Zeit sparen und trotzdem professionell bewerben! Denn die Bewerbungsmuster sind – anders als bei vielen kostenlosen Vorlagen für die Bewerbung - nach wahrnehmungspsychologischen Kriterien konzipiert und gestaltet worden. Diese Designs erzeugen beim Betrachter besondere Aufmerksamkeit. Ihre Chancen auf die ersehnte Einladung zum Vorstellungsgespräch erhöhen sich dadurch enorm. Inspirierende Formulierungen in den Mustertexten vereinfachen das Verfassen Ihrer individuellen Texte.


Bewerbung wie
Eine erfolgreiche Bewerbung erfordert eine sorgfältige Planung und eine gezielte Herangehensweise. Von der Stellenrecherche über dem Erstellen der Bewerbungsmappe mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen, dem fristgemäßen Versand bis hin zum erfolgreichen Vorstellungsgespräch ist genügend Zeit für diese Bewerbungsphase einzuplanen.


Coverletter Example CV Englisch Muster
Coverletter ist im englischsprachigen Raum das Begleitschreiben bzw. Motivationsschreiben, welches zusammen mit dem Lebenslauf, also CV (UK) oder Resume (USA) bei einer Bewerbung um einen Job eingereicht wird.


Deckblatt Bewerbung
Bei einer Deckblatt-Bewerbung wird ein zusätzliches Deckblatt dem Bewerbungsschreiben und Lebenslauf vorangestellt. Das Deckblatt dient dazu, einen ersten positiven Eindruck beim Arbeitgeber zu hinterlassen und wichtige Informationen - meistens mit Foto vom Bewerber - auf einen Blick zu präsentieren.


Deckblatt Bewerbung Vorlage
Eine Deckblatt-Bewerbung-Vorlage ist ein vordefiniertes Format oder Design, das als Ausgangspunkt für die Erstellung eines Deckblatts in einer Bewerbung verwendet werden kann. Die Bewerbungsvorlagen von Designbewerbung enthalten in der Regel immer eine Deckblatt-Wordvorlage. Eine solche Vorlage ist mit den übrigen Dokumenten Anschreiben, Lebenslauf und Praxiserfahrung im Corporate Design gestaltet.


Deckblattvorlage Bewerbung
Eine Deckblattvorlage für Bewerbungen kann in verschiedenen Dateiformaten wie Word-Dokumenten, PDFs oder Grafikdateien vorliegen. Sie kann frei verfügbar sein oder gegen eine Gebühr von professionellen Bewerbungsservice-Websites oder in Bewerbungspaket-Software enthalten sein.


Designbewerbung • Deckblatt • Anschreiben • Lebenslauf • Bewerbung
Eine Designbewerbung gestaltet man mit wiederkehrenden Designelementen bei allen Dokumenten einer Bewerbung wie Deckblatt, Anschreiben, Lebenslauf oder Motivationsschreiben. Neben der Verwendung wiederkehrender Formen, Bilder und Grafiken werden die einzelnen Seiten der Bewerbungsmappe auch farblich miteinander abgestimmt. Auch Texte sollten auf allen Bewerbungsunterlagen einer Designbewerbung mit denselben Schriftarten angelegt werden. Im Idealfall stehen Designelemente beim Duchblättern der PDF Bewerbung immer an gleicher Stelle. Diese Gestaltungsweise nennt man auch Corporate Design. Das einheitliche Erscheinungsbild der eigenen Bewerbung wirkt durchdacht, aufgeräumt übersichtlich und erzeugt Aufmerksamkeit. Bewerbungsdeckblatt, Anschreiben, Lebenslauf & co. verschmelzen auf dieser Weise zu einem Gesamtwerk, welches stets mit Ihnen als sich bewerbende Person in Verbindung gebracht wird. Es gibt keinen schöneren Einstieg in das Vorstellungsgespräch, als lobende Worte Ihres zukünftigen Chefs für Ihre eingereichten Dokumente zu erhalten. Da die Gestaltung mit einheitlicher Konzeption oftmals eine große Herausforderung sein kann, stellen wir Ihnen alle Bewerbungsvorlagen als Designbewerbungen im Corporate Design als Download zur Verfügung. Sie brauchen nur noch individuell Ihre Texte anpassen und ein Bewerbungsfoto einfügen.


Einleitungssatz Bewerbung
Beginnen Sie mit einer positiven und begeisternden Aussage, die Ihr Interesse für die Stelle im Unternehmen zum Ausdruck bringt. Zum Beispiel: "Mit großer Begeisterung bewerbe ich mich um die Position als...", oder "Es ist eine spannende Gelegenheit, sich für die Stelle bei Ihrem angesehenen Unternehmen zu bewerben...". Halten Sie den Einleitungssatz kurz und prägnant, um das Interesse des Lesers schnell zu wecken. Vermeiden Sie zu lange und umständliche Formulierungen. Bleiben Sie realistisch und meiden Sie Übertreibungen.


Email Anschreiben
Zu einem guten Email-Anschreiben gehört eine präzise Betreffzeile mit Ihrem Vor- und Zunamen, dem Betreff "Bewerbung als...", optional noch die Angabe der Chiffre-Nummer aus dem Stellenangebot zwecks sofortiger Zuordnung. Der E-Mail-Text ist wesentlicher knapper zu halten als der im Bewerbungsschreiben, welches im Anhang als PDF beiliegt. Nach der Begrüßung schreiben Sie, dass Sie sich auf die Stelle "XYZ" bewerben. Verweisen Sie auf den Anhang mit der Bewerbungs-PDF. Zum Abschluss bedanken Sie sich für die Aufmerksamkeit und bekunden Sie Ihre Freude auf einen Termin zum Einstellungsgespräch.


Französische Bewerbung
Die französische Bewerbung ist normalerweise auf eine, maximal auf zwei Seiten beschränkt.Ihre bisherige berufliche Laufbahn geben Sie im CV (Curriculum Vitae) in umgekehrt chronologischer Reihenfolge an, beginnend mit dem zuletzt bzw. gegenwärtig noch ausgeübten Job. Das Einfügen eines Bewerbungsforos im CV ist üblich. Angaben über Ihre Sprachkenntnisse sind unbedingt erforderlich. Hingegen müssen Sie keine Referenzen auflisten, eher nur auf Anfrage. Achten Sie auf korrekte Grammatik, Rechtschreibung und Zeichensetzung. Wenn möglich, lassen Sie einen französischen Muttersprachler Ihre französische Bewerbung überprüfen.


Gehaltsvorstellung Bewerbung
In einigen Fällen ist die Angabe der Gehaltsvorstellung in der Bewerbung verpflichtend. Dies kann der Fall sein, wenn in der Stellenanzeige explizit nach der Gehaltsvorstellung gefragt wird oder wenn das Unternehmen bestimmte Richtlinien hat, die eine Angabe erfordern. In anderen Fällen kann die Angabe der Gehaltsvorstellung optional sein. Wenn in der Stellenanzeige nichts über die Gehaltsvorstellung erwähnt wird und Sie sich nicht sicher sind, können Sie entweder eine Gehaltsvorstellung angeben oder abwarten, ob der Arbeitgeber Sie im weiteren Bewerbungsprozess danach fragt. Vorteilhaft ist immer eine Gehaltspanne anzugeben, zum Beispiel "Ein Jahresbruttogehalt zwischen 35.000 und 42.000 betrachte ich als faire Verhandlungsbasis". 
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Bewerbungsvorlagen von Designbewerbung.de sind intuitiv, übersichtlich, ansprechend formuliert und attraktiv gestaltet.

In einer Bewerbungsmappe von Designbewerbung.de sind ein cooles Deckblatt, ein ausformuliertes Bewerbungsschreiben, ein Lebenslauf mit Beispiel-Werdegang sowie eine Praxiserfahrung enthalten.

Nach dem Download und Entpacken der Muster und Vorlagen von Designbewerbung.de können Sie die Wordvorlagen in Microsoft Word oder in anderen Programmen wie WPS Office mit Grundkenntnissen bearbeiten und speichern.

Die Bewerbungsmuster und Textbeispiele eignen sich für alle Berufe und Jobs - denn die Texte lassen sich leicht und schnell individuell anpassen.

Egal ob für Festanstellung, Berufsausbildung oder Praktikum - mit den Bewerbungsvorlagen von Designbewerbung.de erhalten Sie solide Bausteine - um damit Ihre erfolgreiche Bewerbung in die Wege zu leiten. Viel Erfolg!
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